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今村総合病院 

医療事務職員 

募 集 要 項 

Imamura General Hospital 

－医療の原点は慈愛にあり－ 

2025 年 4 月 

新卒歓迎！！ 

・病院で働いてみたい 

・医療事務を学びたい 
歓迎 



 

 

 

 

1. 職種・人員  事務職員(医療事務）・【今村総合病院】 

 

2. 雇 用 形 態  正 職 員 

 

3. 業 務 内 容  医療事務・・・・・保険請求事務（入院・外来）・受付事務・医事会計 

        

4. 応 募 資 格  令和 7 年 3 月までに医療事務養成校を卒業予定の方 

 

5. 募集期間等 
 

 

6. 応 募 方 法  下記の応募書類をご郵送ください。 

履歴書（写真貼付）・卒業見込証明書・成績証明書 

 

 履歴書 ― 所定の様式はありませんので学校または市販の用紙をご利用ください。 

郵

送

先 

〒890-0064 鹿児島市鴨池新町 11 番 23 号 

公益財団法人慈愛会 今村総合病院 総務課 
＊封筒に「事務職員（医療事務）応募書類在中」と朱書きしてください。 

※ 応募書類受領後、試験案内を郵送いたします。 

 
 

7. 選 考 方 法  書類選考、筆記（一般常識）、面接試験 

         （健康診断は内定者のみ、後日実施します） 

            ＊選考結果は、採用選考実施後、約 2 週間にて本人宛に通知。 

 
 

8. 勤 務 地  公益財団法人慈愛会が運営する下記病院での勤務となります。 

病院名 所在地 病床数 

今村総合病院 鹿児島市鴨池新町 11-23 ４２８床 

 

9. 勤 務 時 間  8 時 30 分 〜 17 時 30 分（週 40 時間勤務） 

シフト勤務制（シフトに応じて土日勤務もあります） 

 

 

 

 

応 募 期 間  令和 6 年 9 月 30 日（月）締切 

採用選考日 応募締め切り後、改めてご連絡いたします。 

選 考 場 所 

公益財団法人 慈愛会 今村総合病院 

〒890-0064 鹿児島市鴨池新町 11 番 23 号 

（TEL 099-251-2221） 

応募について 



 

 

 
 

 

 

1. 月 額 給 与（新卒者初任給） 

定 例 給 与 専門学校卒（1、2 年） 4 年制大学卒 

基 本 給 １７１,700 円 173,400 円 

 

 

 

 

2. 各種手当について 

通勤手当：片道 2 ㎞以上の場合、公共交通機関などの実費を支給 

住宅手当：家族宅（親元）通勤者は 0 円とし、応募者が賃貸住宅に入居した場合の補助

として上限 20,000 円まで支給 

そ の 他：扶養手当、年末年始手当 

 

3. 昇 給  病院業績や世間相場などを考慮して年 1 回実施 

 

4. 賞 与  病院業績や個人業績などを考慮して年 3 回実施(毎年 6 月･12 月・4 月) 

 

5. 休 日  年間休日 115 日、年間労働時間 2,008 時間（令和 5 年度）※勤務表による  

他に有給休暇初年度 10 日間、慶弔休暇あり 
 

6. 福 利 厚 生 

社会保険制度 
健康保険、厚生年金、労働（雇用・労災）保険、鹿児島県病院企業年金基金 

退職金制度（満 3 年以上勤務継続の場合） 

任 意 制 度 財形貯蓄、退職積立金、借入金制度 

 

7. ワークライフバランス 

   子 育 て支 援 ： 産前産後休業、育児休業制度(男性職員取得可)、出産時父親に 3 日間 

特別休暇、保育室・病児保育室完備 

   家庭との両立 ： 育児時短制度、介護休業制度 

 

 

 

 

 

 

※ ⽉例定例給与に時間外⼿当・通勤⼿当が加算されます。 

処遇について 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

診 療 科 今村総合病院医事課のご紹介 
内科､救急科(総合内科)､血液内科､糖尿病内科、 

腎臓内科､人工透析内科､神経内科､外科､消化器外科、 

消化器内科､循環器内科､呼吸器内科､皮膚科、眼科、 

ﾍﾟｲﾝｸﾘﾆｯｸ内科､ﾘﾊﾋﾞﾘﾃｰｼｮﾝ科､泌尿器科､耳鼻咽喉科、 

気管食道・耳鼻咽喉科､脳神経外科､整形外科､精神科、

放射線科､病理診断科､麻酔科、産科､婦人科､小児科、 

歯科口腔外科､腫瘍内科、感染症内科、肝臓内科、 

膠原病・ﾘｳﾏﾁ内科 

医 事 課 の 体 制 

外来医事 29 名 

入院医事 １４名 
（2024.4 現在 パート、派遣も含む） 

医 事 課 の 業 務 

自動再来受付機     ３台 

自動精算機        ３台 

資格認証マイナタッチ  ３台 

・医事勉強会（月 1 回） 

・キャリアラダーによる育成 

・新人研修プログラム（2 週間） 

教育体制 

先 輩 の 声 

 

32 診療科と大きな病院で初めは覚える事が多く、大変だと感じて

しまう事はありましたが、診療科の多い分、様々な保険請求について詳

しく学ぶことで医療事務に必要な技術や能力を得る事ができます。 

また、他職種との研修もあり、医事課の以外の職種の方と話したり、

学んだりする機会もあり、交流や知識を深めることも出来ます。 

ぜひ、ご興味ある方や進路で迷われている方はまずは気軽に見学にお

越しください。 

 

（専門学校卒 2022 年度入社 H.A さん） 

〔多職種での入職式〕 〔医事課の計算の様子〕 〔外来診察室前待合風景〕 

ア ク セ ス 

公益財団法人 慈愛会  

今村総合病院 

 

〒890-0064  

https://www.jiaikai.or.jp/imamura-general/ 

今村総合病院 

今村総合病院 

 

入職してから約１年が経ちました。 

初めの頃は、患者さまの多さや業務の幅が広く、戸惑うこともあ

りましたが、先輩方が一つひとつ丁寧に分かりやすく教えて頂けま

した。そして、少しずつ慣れ、今では受付業務から会計業務まで任せ

てもらえるようになり、この仕事にやりがいを感じています。  

福利厚生も充実しており、プライベートな時間も大切にできるの

で、ぜひ皆さんと一緒に働けることをお待ちしております。 

 

（専門学校卒 2022 年度入社 M.A さん） 

https://www.jiaikai.or.jp/imamura-general/

